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ORGANISATIONSHINWEISE  
FÜR DEN VERANSTALTER

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Geschwister und Freunde!

Danke, dass Sie unseren geschäftsführenden Vorsitzenden, Pastor Thorsten 
Moll, zu einem Vortag zu sich eingeladen haben. Um sich auf Inhalte 
konzentrieren zu können, haben wir vom Verein „Verantwortung und Werte“ 
für das Abwickeln der Rahmenbedingungen diese Checkliste entworfen, mit 
Bitte um Beachtung. 

Senden Sie bitte dieses Papier zur Bestätigung des Dienstes unbedingt eine Woche vor dem 
Ereignis per Post oder Mail t.moll@werteverein.de zurück. Falls es Rückfragen geben sollte, 
bitte unter 01522 – 95 130 60.

Name / Titel der Veranstaltung

________________________________________________________________

Details zur Veranstaltung (Datum, Uhrzeit, Adresse, Raum)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Verantwortlicher Ansprechpartner (mit Telefonnummer)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Geplante Dauer insgesamt: _____________   des Vortrages: _____________

Besonderheiten (z.B. weitere Referenten)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Erwartungen (Kleidung, Informationen, Medien etc.)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Anschließende  Auswertung gewünscht?  ja
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PRAKTISCHE HINWEISE
 
Pastor Moll bevorzugt ein einfaches Funk-Mikrofon (kein Headset) und eine 
Ablage für Manuskripte, sowie ausreichend Licht. Als Getränk bitte nur kaltes 
Leitungswasser OHNE Kohlensäure. Sollte eine Übernachtung vonnöten sein, 
bittet er aus gesundheitlichen Gründen um ein tierfreies Einzelzimmer. Falls 
ein gemeinsames Essen (bitte kein Schweinefleisch) eingeplant werden soll, 
wäre die Zeit nach der Veranstaltung geeigneter als davor. Wir erbitten die 
Erlaubnis, Flyer von unserem Verein auszulegen. 
Normalerweise reist Pastor Moll mit dem PKW ca. 30 Minuten eher an. 
Kilometergeld sollte gemäß der gesetzlichen Regelungen (z.Zt. 0,30 Euro pro 
km) direkt bar vor Ort ausgezahlt werden. Bei Anreise per Flug oder Bahn 
erbitten wir Abholung. 

Ein Honorar wird nicht erwartet und müsste nur unnötig versteuert werden 
– wir bitten aber um eine die Vereinsarbeit ermöglichende Spende auf das 
gemeinnützige 
IBAN KONTO NR. DE58 8107 0000 0700 0177 00                                                                                                                      
BEI DER DEUTSCHEN BANK MAGDBEURG  
BIC:  DEUTDE8MXXX                                                         
von wo dann jeweils die Jahresbescheinigungen ausgestellt werden, wenn 
der Absender klar ersichtlich ist. Da unser Verein schwerpunktmäßig von 
den Vorträgen an den Wochenenden Einnahmen bekommt, von denen 
das Gehalt unseres Geschäftsführers gezahlt wird, bitten wir zu bedenken, 
wie wichtig die Wahrung der Terminabsprachen für uns ist. Falls es einmal 
zu terminlichen Verschiebungen kommen sollte, bitten wir nicht nur um 
schnellste Benachrichtigung, sondern auch um eine Ausfallentschädigung. 
Freikirchen haben keine Einnahmen aus Kirchensteuern. So sind Werte für 
Evangelisten, Bibellehrer etc. anzusetzen, die so wie Pastor Moll nicht fest in 
einer Gemeinde angestellt sind. Selbstverständlich wären wir dankbar über 
eine darüber hinausgehende Sammlung zu Gunsten des Vereins. 

Grundsätzlich sind alle Vorträge frei kopierbar auf den verschiedenen Medien 
unter Angabe des Autorennamens. Wir bitten nur bei weitreichenden 
Veröffentlichungen (Internet, TV etc.) um vorherige Absprache. 
Sollte die Verbreitung von Werbematerial z.B. für Einladungsblätter geplant 
sein, bitten wir die Daten und Fotos von  www.verantwortung-werte.org  
zu verwenden. Für Rückmeldungen sind wir sehr dankbar – insbesondere 
Aussagekräftige Fotos oder auch Artikel.  

Viel Segen wünscht Ihnen:  Gez.: Marret Kluge       
                                                                                                
WICHTIG: Bitte geben Sie dieses Infoblatt rechtzeitig an den 
Veranstaltungsleiter, die Techniker und den verantwortlichen  
Kassenwart weiter!


